
消防防護計畫書場所自我審查強化檢核項目 
本表供場所送備查前自行檢核常見缺失。 

常見問答 
1、委託消防專業機構檢修消防安全設備，如設備師士不屬於任何公司，可否僅寫設備師士姓名？ 
答：消防法第 9條略以「…管理權人應委託第 8條所規定之消防設備師或消防設備士，定期檢修消防

安全設備，…高層建築物或地下建築物消防安全設備之定期檢修，其管理權人應委託中央主管機
關審查合格之專業機構辦理」爰如設備師士不屬於任何公司則可省略公司名稱，為仍建議註記其
聯絡方式，方便聯繫。 

2、火災預防管理編組表人數不足時，防火負責人可否省略？ 
答：按防火負責人任務為輔助防火管理人，如現場人數不足以排定時，可由防火管理人兼任防火負責

人。 
3、日常火源自行檢查表、防火避難設施自行檢查紀錄表及消防安全設備自行檢查紀錄表是否需於防

護計畫書審查時呈現成果? 
答：防護計畫書備查(或核備)階段係針對業者提報之計畫進行審閱，至於計畫內日常自行檢查實施成

果非計畫備查階段呈現。 
 

序 檢核項目 建議檢核處及要領 常見缺失 

1 □場所名稱是否一致 1、目的與適用範圍 

2、管理權人職責 

3、平時火災預防 

4、日常自行檢查表 

封面場所名稱與計畫內容不符。 

2 □場所類別及定期檢修 1、平時火災預防 類別場所類別（甲、乙、丁類等）未臻

明確，無明定委託消防安全設備檢修期

程及時間 

3 □平時火災預防組織是

否落實 

□日常自行檢查實施者

（含簽章）是否正確 

1、火災預防管理編組表 

2、日常火源自行檢查表 

3、防火避難設施自行檢查紀

錄表 

4、消防安全設備自行檢查紀

錄表 

1、無火災預防管理編組表及日常檢查

表格。 

2、日常自行檢查實施者非火災預防管

理編組表人員。 

3、防火管理人與管理權人簽章錯誤。 

4 □防火管理委員會 1、附件-防火管理委員會編

組表 

計畫內容有設立委員會，卻無委員會編

組表。 

5 □場所位置圖 

□場所平面圖及逃生避

難圖 

1、位置圖與周圍道路 

2、每樓層平面圖及逃生避難

圖（需含方向指引） 

1、無每樓層平面圖及逃生避難圖。 

2、平面圖及逃生避難圖無方向指引。 

6 □施工中消防防護計畫

書 

1、施工中消防防護計畫書提

報表。 

2、施工中消防防護計畫書自

行檢查表。 

有施工中消防防護計畫書提報表卻未

檢附計畫書。 

7 □防災教育訓練 1、防災教育實施內容 實施者空白或火管理人、防火負責人、

火源責任者都寫同一個姓名。 

8 □夜間、假日緊急聯絡 夜間、假日緊急聯絡表 1、未檢附夜間、假日緊急聯絡表。 

2、無第一級第二代理人。 

9 □防火管理人資格 1、防火管理人遴用表 

2、防火管理人證書 

1、職稱非法定管理或監督層級幹部。 

2、未取得防火管理人證書。 


