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附件 B 大型群聚活動安全管理審核權責表（參考） 

*備註：本表僅供參考，應依各地方政府組織編制、業管權責、自治法規命令、

環境特性、災害特性等依地方性質不同之事項據以調整、增列檢核項目及相關內

容。 

權責單

位 
項目內容 

交通主

管機關 

表 2.1 交通安全檢核表 

【交通管制與維持計畫】 

□ 道路使用規劃（申請、交通維持計畫、交管設施、運具運送量規劃、

宣導規劃等）。 

□ 交通動線（園區內外道路交通動線、行人動線規劃等）。 

□ 大眾運輸規劃（公車路線調整規劃等）。 

【停車方案】 

□ 停車方案（私有運具車輛、接駁車停靠等）。 

建築管

理主管

機關 

表 2.2 建物設施檢核表 

【建築管理相關檢查】 

□ 建築合法性。 

□ 臨時性建築物管理（舞臺、看板、帳篷、建材環保性等）。 

□ 臨時搭建建築物審核管理等。 

【無障礙設施規劃】 

□ 無障礙通道、樓梯、升降設備與廁所。 

□ 舞臺無障礙規劃（斜坡通道、與地面平行等）。 

【人員避難通道規劃】 

□ 場所容留人數規劃及管制（含出入動線等）。 

警政主

管機關 

表 2.3 治安防恐檢核表 

【治安維護】 

□ 治安維護（違禁物品管制、設置維護人員、主辦單位聯繫窗口等）。 

【維安規劃】 

□ 抗議群眾處置策略。 

【恐怖攻擊防範】 
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權責單

位 
項目內容 

□ 炸彈威脅評估（來電時間、電話號碼、通話內容、來電者講話狀態及

環境狀況、炸彈位置/外觀等）。 

□ 危險物品/ CBRNE 數據收集報告（通報人姓名/電話、事件時間/地點、

通報理由、天氣狀況、危險物品狀態、人員症狀/傷亡、報案人等）。 

表 2.4 消防防災檢核表 

【救災動線規劃】 

□ 救災動線規劃（車輛動線、出入口、集結區、動線暢通確保等）備查。 

消防主

管機關 

表 2.4 消防防災檢核表 

【消防相關檢查】 

□ 臨時搭建建築物審核管理協助－消防（消防防護計畫：收容人員、出

入寬度、數量、避難動線、消防安全設備配置圖說等）。 

【救災動線規劃】 

□ 救災動線規劃（車輛動線、出入口、集結區、搶救動線等）。 

【人員避難通道規劃】 

□ 疏散避難動線規劃（進出動線、安全要道、指示設備、引導人員、宣

導等）、場所容留人數規劃及管制（含出入動線等）。 

□ 孕婦、兒童、身心障礙及行動不便者疏散管理（資訊提供引導、避難

安置空間）。 

【防火安全自主應變】 

□ 安全防護計畫審核（自衛編組、人力、警消醫聯繫資訊、設備管理、

用火用電管理及防止、平面圖、逃生避難等）。 

能源主

管機關 

表 2.0 場地管理檢核表 

【緊急能源供應】 

□ 協調管線單位維持水電等能源正常供應。 

【場地及器材檢查】 

□ 攤販管理（公司商業登記、攤販集中區申請等）。 

衛生醫

療主管

機關 

表 2.5 衛生醫療檢核表 

【食品安全檢查】 

□ 食品安全（食品安全報備申請表、食品業者清冊、自主管理計畫、人

員體檢、相關資料、自主管理檢查表等）。 

□ 食品安全（供應商、食品種類、食品儲存方式、加工過程、食品運送
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權責單

位 
項目內容 

方式等）。 

□ 餐飲員工培訓（食品處理、食品安全、機械操作、食品加工、健康安

全－傳染性疾病等）。 

□ 清潔規範（雙手消毒時機等）。 

□ 包裝食品標識檢核。 

□ 餐飲廠商相關人員聯絡方式。 

□ 食品供應商資料（聯繫資料、營運型態、烹調/消防設備、食品加工/儲

存/運送情形等）。 

□ 場地公共衛生評估（清潔劑、食品許可、包裝飲用水之安全管理、食

品儲存、烹煮、處理、電源等）。 

【緊急醫療規劃】 

□ 大型活動緊急救護計畫。 

□ 大型活動緊急救護自評表。 

□ 救護站設置（必要性、位置等）。 

□ 救護站設置圖說。 

□ 各救護站人力配置。 

□ 醫療藥品及器材整備。 

□ 活動現場救護動線 

□ 自動體外心臟電擊去顫器（Automated External Defibrillator, AED） 

□ 場區內機動式救護交通工具（如救護機車、高爾夫球車等） 

新聞主

管機關 

表 2.0 場地管理檢核表 

【活動公告機制】 

□ 天然災害狀況而活動延期可及早通知媒體。 

審核單

位 

表 1 活動申請檢核表 

【主辦單位資訊】 

□ 活動申請人/公司聯繫資料活動（辦理歷年次數、財務責任證明等）。 

【活動基本資訊】 

□ 參與對象屬性（含工作人員等）。 

□ 活動種類。 

□ 活動時程資訊。 

□ 活動地點（含空間使用屬性，如室外侷限、室外開放等）。 
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權責單

位 
項目內容 

□ 參與者基本資料建置。 

【活動整體規劃】 

□ 籌備團隊分組職務與權責分配。 

□ 活動申請者資料（活動各項許可證及地方政府支援之申請、相關法令

規範下因應措施等）。 

□ 廠商合作計畫。 

【活動安全規劃】 

□ 活動風險辨識。 

□ 可能危害分析（頻率、嚴重程度等）。 

□ 安全管理計畫（管理人力、器材、裝備及相關設施等）。 

□ 安全工作手冊。 

□ 工作人員安全講習。 

□ 各類災害或突發狀況處置措施。 

□ 實地訓練及演練。 

□ 對參與者宣導安全訊息（飲酒、危險物品管制等）。 

□ 緊急應變計畫。 

□ 工作人員工作計畫。 

*此角色任務應負責統整、掌握活動各計畫、項目申請、流程等文件審查進

度，並檢視相關業務審查單位所提之建議或資料是否有衝突。 

審核單

位及場

地主管

單位 

表 2.0 場地管理檢核表 

【場地及器材檢查】 

□ 場所設備、設施安全檢核（含救生人員等）。 

□ 使用器材、裝備合格性及設置評估（火源、瓦斯、發電等）。 

□ 食品使用能源（瓦斯、發電機等）。 

□ 人力、器材、設備依據人數及性別合理配置。 

□ 廁所（含流動廁所）及洗手檯設置規劃。 

□ 兒童遊戲區安全規範。 

□ 走失孩童資料登錄規範。 

【保險投保】 

□ 保險（公共意外責任險、參與者等）。 

【預防傷害】 
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權責單

位 
項目內容 

□ 主辦單位應自主或聘專業醫師為活動作評估並公告活動對於年齡、體

能、疾病之限制。 

□ 健康與衛生計畫。 

【通訊規劃】 

□ 通訊計畫與清單。 

【緊急能源供應】 

□ 電力設施配置（發電機、系統安全、備用電源等）。 

□ 電力備用燃料（閥門、緊急中止方案等）。 

□ 電力物資儲備（CO 探測器、廢棄油、未經核准系統等）。 

□ 電力搶修規劃（工程師待命、備用電源系統、不斷電系統等）。 

□ 電信緊急設施（緊急聯絡系統等）。 

【指引標示】 

□ 圖例、標示明確。 

□ 特殊警示或協助措施（兒童警示宣導、尋人設備、通知緊急狀況措施

等）。 

【宣導資訊規劃】 

□ 活動前通知現場人員各項應變措施及疏散路線。 

【應變中心設置】 

□ 規劃適當地點設置應變中心，並置備應變所需器材、資源及文件資料

等。 

表 2.3 治安防恐檢核表 

□ 與警察單位協調機制。 

表 2.4 消防防災檢核表 

【人員避難通道規劃】 

□ 場所動線規劃（疏散、逃生動線規劃等）。 

表 2.5 衛生醫療檢核表 

【食品安全檢查】 

□ 食品攤販營運型態（攤位、帳篷等）。 

□ 食品相關設備類型（冷凍庫、烤箱、油炸鍋、微波爐、水槽、洗手台

烤架等）。 


